附录A（规范性附录）

表A.1声像类电子文件归档移交登记表（首页）

	活动名称
	

	活动起止时间
	

	活动描述
	

	 照片
	件数：      格式：      文件大小：      摄影者：

	录音
	件数：      格式：      文件大小：      时间总长：

录音设备信息：        

录音者：

	录像
	件数：      格式：      文件大小：      时间总长：

录像机与记录载体信息：

非线性编辑系统信息：

录像者：                编辑者：

	著录者
	

	移交方式
	□离线 □在线
	脱机载体类型与数量：

	检测信息
	□真实性 □完整性 □可用性 □无病毒

	形成部门
	档案部门

	经办人：

负责人：

                       部门签章
	经办人：

负责人：

                         部门签章


表A.2 声像类电子文件归档移交登记表（续页）

	序号
	档案门类
	电子文件名
	题名
	人物
	地点

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


